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Agenda

Introduction Collaboration

@, Etat des lieux de la Collaboration
@ &£ Exploration avancée d’un cas d’usage
‘& Apercu des fonctionnalité émergentes

B 5 Questions / réponses
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La collaboration en 2024

Types de collaboration dans une
entreprise en 2024

1. Collaboration au sein de I'équipe

2. Collaboration inter-équipes

3. Collaboration a distance Quelques révélateurs d’'une

mauvaise collaboration en 2024
4. Collaboration externe

1. Collaboration chaotique

5. Collaboration asynchrone
2. Collaboration faussement positive

3. Collaboration sélective

4. Collaboration dépendante des
courriels
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Les outils Microsoft &
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Coédition avec les 54(/@

composants

B
Coédition dans n

I"application Loop
Loop !j
En 2023

Coédition dans les
documents Office (Word,
Excel, PowerPoint)

Teams  SharePoint  OneNote Comment collaborer
aujourd’hul ?




Loop, une nouvelle facon de collaborer

N € = S
Composants
) m ;

el ) S—

Q= ©«« )
000 9,0,0
- Coffee beans delivered to your door
* Coffee beans delivered to your doorP P
00® @
m { T

Loop e
a ' Workspaces (+]
~ q .

P.artage [E \\> Espaces de e b /~V ol “
via travail et pages A = pam———— n pyom—
Teams, dans 'application
Outlook, Loop RN "5"0 -
Word, etc. m——— .



Petite comparaison

Définition
simple

Structure

Permissions
/Partage

Suivi
(Planner/Todo)

Notifications

s S

Sharepoint

Gestion de documents

Organisation en
bibliothéques de
documents

Partage au niveau de la
bibliothéque

?

s

Teams

Communication et
collaboration en temps
réel

Organisation en
équipes, canaux

Partage au niveau de
I'’équipe, du canal

v/
v/

N
OneNote

Prise de notes et
collaboration Iégere

Organisation en bloc-
notes, sections et pages

Partage au niveau du
bloc-notes, de la page ?

?

?

Loop Q

Collaboration en temps
réel avec des
composants
dynamiques

Organisation en
espaces de travail,
pages et éléments

indépendants
(composants)

Partage au niveau de
I'’espace de travail, de la
page et de I'élément de

dans la page

v/
v/



Cas d’usage




Exploration d’un cas d’usage avancé

Mise en ceuvre d'un projet fluide et collaboratif

1 : Synchronisation 2 : Mise a jour > m n ' —\

* Jerecois un mail pour une demande précise * Jeretrouve mes notes de réunions » Je définis différentes taches et différentes
» J'organise une réunion teams » Je décide de créer un Workspace avec actions
* Jeprends des notes avec mes collegues différentes pages + Je paramétre mes notifications pour étre
jj’an_ls_ ! onglt\a/;c/;_N?es ’;j . + Jimporte mes composants précédents alerté
utilise un fteboard pour idealiser dans mon Workspace * Je retrouve toutes les taches dans ma todo
0C0E T p— * Je ne m'occupe plus d'inviter les » Je profite de l'affichage board pour étendre
<2 D prioceton el 16710 comn s o st st S e ’ personnes dans mon Workspace la possibilité d'insérer des données
* Jeregarde d'un seul coup d’'ceil ou ¢a en
3 Tableau g P ¢
E@ Microsoft Teams gesoin daide est aVGC Ie Statut
i e = blanc . . T
o o » J'extrais des contenus pour visibilité unique
|'%" S —— page ou partie de la page
X B °
iﬂ- 7N0Ptesl ~ — : — oo ﬂ -
Q . o LE—r _
Loop L
o et P

‘Sur Pinitiative de Julien

@ e b S
Les PO ont besoin d'utiliser JIRA également afin de gérer I'avancement des tiches. Cela fait donc doublon.
Copil i 3 < ),
’ | opilot vos assiste a chaque étape



https://support.microsoft.com/en-us/topic/overview-of-microsoft-365-chat-preview-5b00a52d-7296-48ee-b938-b95b7209f737
https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop
https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-whiteboard
https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop

Avant &

= Aurelien @ s " 0@a®B -
@ A © Laurent CARLER Lum 26/0872024 1559

e I &
K Avec indicateur
Hello Laurent,
Comme échangeé ce matin SNIPEAGONS. avec didier il pourrait &tre interessant que l'on travaille
de concert sur la partie Project afin de voir s'il y a une pertinence et une optimisation a réaliser des
taches de Chef de projet.

Nous avons également des questions sur la partie Loop par rapport notamment aux modeéles que
NOUS avons commence a construire avec Didier.

Aurais tu cette semaine de la disponibilité pour en discuter?

Merci

Cordialement.

Programmation assistée d’une rému
par Copilot

(1]
]

Collaboration sur la partie Project

aa Lawmient CARLIER = -
<

@  1sno2024 @ 1630 bG5S & o Rendre périodique & lournée entere

£ Rechercher un horaine

@ Rechencher une Lalle ow un leu

o

s Groupe de Travad Project
Ebeeren] Chithons

Agenda

* Travailler de concert sur la partie Project
= Discuter de la pertinence et de loptimisation des tadhes de Chef de projet
* Duestions sur la partie Loop et les modeles en construction

Reésume de la conversation jusqu’a présent @
Aurelien a proposé a Laurent de travailler ensemble sur la partse Progect pour évaluer la pertinence et I'optimisation des taches de Chef de
projet. lls ant également des questions concernant la partie Loop et les modéles en cours de construction avec Didier. Aurelien demande o

c 0 Réunion Teams

f_' Evinement &n personng



https://support.microsoft.com/en-us/topic/overview-of-microsoft-365-chat-preview-5b00a52d-7296-48ee-b938-b95b7209f737
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Caméra
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Copilot Applis

©

Réagir

Affichafile Autres

Partager du contenu

Mode Présentateur

. X

«++ Gravity Partners ®

Microphone Partager

Inclure le son @

Ajouter un arrié...

Fenétre (16)

—
PIT——

Microsoft Whiteboard
Démarrer Whiteboard

PowerPoint Live

En attente des autres pz

o)
o<
B

. Contenu de la caméra
C~J  Partager un document, un tableau blanc, etc.

Affichez vos notes, vos diapositives et votre audience

pendant votre présentation.

Power365-Octobre2024-La collaboratio...



https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams

1 : Synchronisation

Pendant &5

Whiteboard
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brainstorming assisté par Copilot :
. P . g o
1. Copilot peut suggérer des idées "
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2. Copilot peut vous aider a classer o
T
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. opiiot peut resumer le tableau Fa CEEL O OEE B IR
e et e g P
.. . e
blanc en générant un composant s =
mﬁn:ﬁm—- s da Ajouter un modéle
e
Frivrirr
Loop e
= _ B R’ D
Modgles Images Documents
| ® | o o
Composants Vidéos Liens
Loop
, . N
# Suggérer du contenu avec Copilot X
> 8 2 P OB T QS - O e 2w &
— B P Résumé de Meeting Whiteboard () A rinstant (="
Participante; Nathalie Belval
Date; Jeudi 5 septembre
29 idées développées
o | | Principaux thémes de la session de whiteboard.
. e rT—— mmmmmememyen *+ Conseil et suivi; Yoann a discuté de conseils en santé et sécurité ainsi que du
6‘ suivi des comptes rendus de réunions.
Recrutement et intégration: Eric a exploré |'utilisation de Copilot pour la
sélection de candidats, tandis que Franck a envisagé son utilisation pour
faciliter l'intégration dans les entreprises.
. . = = el = = E_ = * Gestion et efficacité: Olivier et Stéphane ont abordé la rédaction de comptes
= rendus pour des réunions avec de nombreux participants, et Jean Daniel a
recherché l'efficacité dans la gestion de projet.

+ Technologie et productivité: Christophe a parlé de |'utilisation de I'lA pour
générer des appels d'offres et analyser les offres, tandis que Hamed a évoqué
raug de la grace a la veille

Annuler

» Résumé du contenu de la note en cours... (@ Aréter la génération

= Mo zre®mT o - o

W Abandonner & Q O

MOz POST Q- O

P T — ... [



https://support.microsoft.com/en-us/copilot-teams
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Mise a jour

Aprés P

Mettre a jour le composant Loop

créé en réunion et I'intégrer dans

un espace de travail :

1. Ouvrir Loop

2. Ajouter le composant a un
espace de travail

3. Modifier son contenu et itérer

4., Utiliser Copilot pour mettre en
forme la prise de note

5. Utiliser Copilot pour suggérer
des idées

T Copilet ©

D Loop

+ Create new Meeting notes

@
Sorted by week

Q Search
Tue, Oct 1

L) Notifications
300 PM - 400 PM
(© Recent
Z¥ Ideas
| B Meeting notes

) Workspaces

Recent

A EVENT SN

5] OT—

| & Point de synchro sur I'évé...

@ -

X ® >

ﬂ Share -
88 Shared locations > —

Shared locations for
Point de synchro sur |"événement

Point de synchro sur I'événement [l "= A

Oct 1, 2024 - 3:00 PM - 4:00 PM

Agenda

QO Topic, @name, time allotted

Notes de réunion

¥ Copilot ©

Générer une synthése de la réunion en quelques Iignei

Open page in

i3 Add to workspace

Z Create Q Brainstorm
|- T =
(© Tache

—+ Add task

suggere-moi un programme et des idées pour dynamiser I'atelier avec les participants|

77 Create  Brainstorm

1 Blueprint =% Describe

5% Describe

B Task apps

# Copilot © X

Rewrite with Copilot

~ I

* 16hUU-T10N3U : Fresentation des resultats par chaque groupe, discussion et reedback

® suggéremoiun.. O <

* 16h30-17h00 : Discussion sur l'intégration de Hive avec d'autres outils (JIRA, Microsoft Teams), et proposition de solutions
pour éviter les doublons

. Cléture et Suivi

* 17h00-17h15 : Synthése des points discutés, plan d'action et prochaines étapes, suivi par une session de Q&A

Idées d'Animation Supplé

* Jeu de Rdles : Mettez en scéne des situations typiques pour voir comment Hive peut étre utilisé efficacement
+ Quiz Interactif : Utilisez un outil de quiz en ligne pour tester les connaissances des participants sur Hive

* Tableaux Collaboratifs : Utilisez un tableau blanc digital pour que les participants puissent collaborer en temps réel sur des
idées et des solutions

Ce programme structuré et interactif aidera a mieux comprendre et adopter Hive tout en rendant la session plus dynamique et

engageante.

N e~


https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop

gs P
Apres

Les invitations a rejoindre
I’espace de travail sont
minimisées :
1. Demander I'acces a I'espace
de travail (lien envoyé)

ou
2. Insérer le lien d’invitation en
onglet dans un canal Teams

o‘ Inno Collab Projet X

Inviter des membres avec un NoMm ouU Un @-mai

Les membres de l'espace de travail ont accés a toutes les pages de cet
espace de travail

Lien vers l'espace de travail

&2 Copier le lien

Permet sux nouveaux utilisateurs de demander N'accés & cet espace de travail, Le nom de
lespace de travail sera visible par toute personne disposant du lien,

Membres en attente (1) Accepter tout
o Megan Bowen Accepter Refuser
Membres (3)

& Alex Wilber
,_.’ Patti Fernandez e
@ Equipes

. -

SA  System Administrator e

M Toare Vo ve spproncung P ond of 0w s perod. e s w0 laggeg 4
N 45 Chone 1orve Besin. W v 40 o



https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop

B3 R ®®® i
Au fil du projet P B

a fPréparation du projet 2

Applications de tache |
LeS téCheS Sont en riChieS : W Ouvrir dans le Planificateur
1. Définir différentes actions | o e v e
2. Passer en mode « Board » pour avoir Be 1T se o L © et tches
une vue type « planner » e :
. ) = Tache &, Propriétaire ) Date cible () Phase = Liste de ... = Points ...
3. Cliquer sur une carte pour lui
. o 1 Intégration de & Alex Wilber (mer. 30 oct.) R En cours Q identrheries O Compatibilité
rajouter des éléments (plus Morgach e owhrectosy et cuth
compliqué dans planner) eustan Shiite | debudpuatt
Fntégretronr O Problémes
o techniques lors
To des tests
) Tester

Fintégration en

environnement
Tableau kanban 1 k'3 D X
Q @ & Phase T ' Creation de modeles de progt penonnalises dam Micrasoft Propect
& Afaire 1 3 R En cours 1 .3 .a\m 0
] Date cible sam. 2 how
+ Ajouter une carte ) Phase & A lsire
Création de modéles de Intégration de Microsoft A
projet personnalisés dans Project avec les outils W Liste de . | Recusilly los besoins specifiques des chefs de projet s
Microsoft Project existants ) Créer os modéles de projet adaptis Suie-fo sonde 7
| Tester les modeles avec un groups plote A Pratan
. ‘ Megan Bowen - ‘ Alex Wilber Foemer les chefs de projet & I'utlisabion des nouvesus modéles
o = Points fspace
sam. 2 nov. met. 30 oct
+ Nouter un chamgp
+ Ajouter une carte + Ajouter une carte
.Mogar-bovn-\ As-tu besown o aide sur ces ponts 7|
U



https://support.microsoft.com/fr-FR/copilot-loop

m ) 1._ D Naotifier dans Loop

& ENVOYET Un message sur la

1 1 9 Tableau kanban
Au fil du projet . Tbleauk: S

conversation de groupe
g EMVEYER U message sur le
= Tiche ¢ Nouvelle régle PREVIEW canal
. . Envoyer un courrier
L’avance ment eSt SUlvI . 1 Tiche 3 Quand ¢? Phase Ega] & L% Terminé puls Automatise électronigque
1. Définir des notifications pour [
des éléments en particulier dans Effacer
le tableau
2. Checker le statut de I'espace de 2 Intégration de @ Alexwil.. ) (mer, 30 oct.) R En cours @ et i |
Microsoft Project otrivtractoets

travail pour voir les

| aver les nuitils

changements .
. . P .. Paramétres du lien
3. Extraire au besoin des éléments Composant loop
de la page e’ableau kal‘lban Le lien fonctionne pour

- o ( comgrnant - ®
@ Personnes dans Contoso

n Loop ‘ N ' e

{ .'--i) Seules les personnes disposant d un acces

N 3 am . s existant
<+ Create new @ e | 885 g Tiche L Propriétaire " Date cible () Phase = Uste do .
| ! 0 in ottente Personnes de votre choix

1 che 3 A " edect g g
Partagez avec des personnet spocifigues que yous choisssel @
(1<) [I @ Status . 3 Lintérwur ou & l'exténeur de ( 1050, & l'ade de leur noer

3¢ leur groupe ou de leur e-mail

&Q Search 5 = P-4 Diego Siciliani X
) Integration de = Alex Wilber mer. 30 oct “ N Cowry [
Q Microsoft Project Outeyece Ajoutez une sutre personne
avec s outis ey
ustants . ——
) Frtegree Autres parameétres
1 ———
Q e @ Consultation possible
. T
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E n co u rs eveIs < Q  Rechercher (Cmd+E) v 2 GravityParners & @
(P Nouvelle conversation O B

Conversati. Conversation M365

Peux-tu m'aider a trouver un n

@ @

Viva Conn

4 9
Q E > Brainstorming nom projet X
Activité

14 octobre 2024 a 15:17

CO p i Iot Pa geS S O nt d e S d O C u m e n ts Copilot peux-tu m'aider a trouver un nom pour mon nouveau projet ?
i nte ra Ctifs C réés aVeC I ! ai d e d e I ’ IA E:L?:Q‘ Bien sir, Nathalie ! Trouver un nom pour un projet est une étape importante. Voici quelques BralnStormlng nom pro‘let

suggestions qui pourraient vous inspirer :

@

.
CO p I Iot Calendrier 1. InnoCollab Bien s(r, Nathalie ! Voici une suggestion de phrase d'intitulé pour votre cas
" 2. ProSync d'usage :
% 3. CollabEase o . . . .
Sorals 4. FlowPro "Optimisation de la prise de note collaborative et mise en ceuvre d'un projet
5. SyncMaster fluide et collaboratif."
Qj Cette phrase combine I'idée d'une prise de note efficace et collaborative avec la

EI Ie S p e r m ette nt a u X u ti I i Sate u rS d e Viva Learni Ces noms mettent en avant I'innovation, la collaboration et la fluidité, des éléments clés pour un fluidité de la collaboration dans la mise en place du projet. N'hésitez pas & me

projet réussi. N'hésitez pas a me dire si vous avez une préférence ou si vous souhaitez d'autres Sy % - -
WA suggestions ! dire si vous souhaitez des ajustements ou d'autres suggestions !

gé n é re r, m O d ifie r et O rga n iS e r d u Waido oo Bien sir, Nathalie ! Trouver un nom pour un projet est une étape importante.

e . ‘ B Modifier dans Pages ) Copier Voici quelques suggestions qui pourraient vous inspirer :
contenu de maniere collaborative, . I R 1. \nneCollab
. - 2 2 ® 2. ProsSyns
tout en intégrant des éléments de 5. Collbese
Peux-tu m'expliquer pourquoi tu as choisi ces noms ?
srp . . . ® 4. FlowPre
d I ffe re ntes a pp I ICatI O n S M I C rOSOft EowerAous As-tu d'autres suggestions de noms pour mon projet ?  Peux-tu m‘aider a choisir entre ces noms ? 5. SyncMaster

&8 Afficher les Ces noms mettent en avant l'innovation, la collaboration et la fluidité, des

3 65 CO m m e Tea m S y O ut IO Ok, et WO rd ] 2 invites éléments clés pour un projet réussi. N'hésitez pas a me dire si vous avez une

préférence ou si vous souhaitez d'autres suggestions !

Applications

Message Copilot

(® Ajoutez des personnes, des fi

0/ 16000 n LO'DP

e\ + Create new Recent pages and components e (@, ¢:| Brainstorming nom projet @
QI i
Q. Search
Programme
[*] g

o oo » ror S < o Brainstorming nom projet

2 A propos de I'événement

Sorted by last opened

3
/

Recent » cvenT S 5m 20 ien s o 1 Voici - _—
| @ Recen EVENT e Bien siir, Nathalie ! Voici une suggestion de phrase d'intitulé pour votre ¢
77 Ideas = Déroulé "Optimisation de la prise de note collaborative et mise en ceuvre d'un pre
— 45m ago

Cette phrase combine I'idée d'une prise de note efficace et collaborative

Meeting notes L. N S . .
B & N'hésitez pas a me dire si vous souhaitez des ajustements ou d‘autres su

| e Peuxtu maider a trouver une

() Workspaces 1haga Bien shr, Nathalie ! Trouver un nom pour un projet est une étape importa




Fin d’année ?
TEAM COPILOT

Cette nouveauté étendra les capacités de Copilot au-dela
d’un simple assistant personnel pour agir comme un
membre a part entiére d’une équipe :

* Facilitateur de réunions : Team Copilot peut gérer I’ordre du jour
des réunions, prendre des notes et permettre a tous les
participants de corédiger ces notes.

Collaborateur de groupe : Il aide a extraire les informations les
plus importantes des discussions, a suivre les actions a
entreprendre et a résoudre les problémes en suspens.

* Gestionnaire de projet : Il crée et assigne des taches, suit les
échéances et informe les membres de I'équipe lorsque leur
contribution est nécessaire.





https://www.youtube.com/watch?v=4k2T5sfGIP4

§
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IA & collaboration ?

* Attention au manquement de la
communication et des interactions humaines
(communication personne a personne, plus
sympa qu’avec Copilot)

» Vers un Copilot plus collaboratif a intégrer dans
des conversations de groupe ou d’équipes
comme un membre a part entiére

LS

- Team Copilot N

Un nouveau membre précieux de I'équipe

Animateur de Collaborateur du

P Chef de projet
réunion groupe

Preview en fin d'année

L'acces a la preview nécessitera des licences Microsoft Copilot pour Microsoft 365
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