ADOPTE UN COPILOT  “»

- onversation [ Rédiger
) Ouvrez 2 = ;

@& Protégé

la fenétre de Copilot grace
a l'icéne en haut a droite
de votre profil sur Edge

Bing Chat

CONNEXION Enterprise (g

Un copilote piloté par I'lA pour le web

(]
Pe rson nq I Isez Choisir un style de conversation
votre style : créatif, équilibré ou précis puis Plus B S o
commencer d converser avec Copilot. Créatif Créatif équilibré précis

Posez-lui vos questions sous forme de
conversation, comme avec ChatGPT, votre N » e

ti o I . m £ Voici quelques elements qui Copilotpeuvent vous
conversation s’appelle aussi un “promp o T,

Quelles sont les répliques hilarantes
qui vont égayer ma journée ?

Interrogez

avec les suggestions proposées en fonction du style
choisi ou saisissez votre prompt dans la zone de texte
tout en bas “Posez-moi une question...”.

Copilot peut générer, plus qu’un simple texte :

Copilot est optimisée par I'lA, des surprises et des
erreurs sont donc possibles. Conditions générales |
Confidentialité | Annonces

Quelles s
O

qui vont &g @ Vos données personnelles et celles de I’entreprise sont

protégées dans cette conversation

— A [ .
= =] (P

Résumeé Analyses Tableaux Contenus Images

@ Posez-moi une question... v

Co) 0/4000

Un prompt « Efficace » Un prompt « Moins efficace »

v Spécifique et détaillé x Vague
v Dans une phrase entiére, avec des x Seulement quelques mots

instructions x Pas d'informations sur le format attendu
v' Définir le ton, le but, le format attendu

(longueur du texte ou image), etc. Exemple : Résume I'article.

) . . . Le résumé sera plus vague, dans un format qui

Exemple : Resume ['article ci-contre et inclus le ne correspond pas forcément & l'attendu (trop
top 3 des points importants. Rédige la réponse long ou trop court).
en 2 a 3 paragraphes en utilisant un ton
professionnel.

| R,
en ouvrant vos documents PDF directement dans Edge, vous <~ {~
DemanderaCopiet § nouvez “demander a Copilot” d'analyser leur contenu, générer B
un résumé ou une synthése en précisant le format attendu. W -
1
<& G @ Fichier | [Users/belvalna/Downloads/Copilot%20Adoption%20Kit/9_Interactive%20introduction%20t0%20Copilot%20.pdf j \/N
7 - Demander a Copilot  *** — + 1 sur1 | 79) Q| @ e - 9 Conversation (7] Rédiger X
Demander a Copilot @ Protsgé
= Microsoft T
formule Fxcel nour comnter tn-

Changer de mode en
( @) rout de la fenétre en N



~— sélectionnant “Rédiger”

= ' SRR

PR ¢ Protégé
Redigez

du contenu sous forme de texte,

Ecrire & propos de

= emcul, pomt a puces, pOSt e-mail a froid pour une discussion autour d'un
linkedin, résumé et rapport. café
Bl Des suggestions aléatoires vous

sont faites dans le bloc “Ecrire a
propos de”

LS Ton

"Résume ce document...” ou "Rédige une synthese du
document a partir de ces 5 points..."
Personnalisez
>« “Rédige un email basé sur ce compte-rendu..” _ & Format
le ton (professionnel,
décontractég, etc.), —
“Créé une image pour illustrer mon document....” le format (paragraphe, { = =
emdil, etc.), Paragraphe Email Points de puces
C "Explique ce que veut dire..." ou "Argumente sur...” la longueur (court, moyen,

etc.) & 2 =

Compare leg avantages du prodU{t dcms/ur.v tableau" e o —
ou "Liste-moi les avantages et les inconvénients de...

[+
-

E Longueur

. | Hoyen
Generez
(® Vos données personnelles et d’entreprise sont

un brouillon pour qu’un apercu s’affiche, vous protégées
pouvez relancer la génération si le résultat ne

vous convient pas Générer un brouillon

Affinez

la proposition avec les

suggestions qui s’affichent

f Cette formule va chercher la valeur de la
ou reformulez votre prompt cellule A2 dans la premiére colonne de I'onglet

"Liste 2" et renvoyer la valeur correspondante
dans la deuxiéme colonne. Si la valeur n'est
pas trouvée, la formule renvoie #N/A. Vous
pouvez ensuite recopier la formule sur les
autres cellules de la colonne C pour comparer
les lignes des deux onglets.

Copiez 0O

Pouvez-vous expliquer RECHERCHEV en détail?

Ajouter au site

le résultat avec l'icbne U ou
cliquez sur “Ajouter au site” pour
coller le contenu dans la page

web ou le document ouvert dans Q SAUVEGAHDE
le navigateur.

@& Protégé

LES GAS D'USAGE

Résumer un Rédiger des emails Générer des Apprendre, traduire, Obtenir des réponses
documentiongen etdu contenu images corriger du texte sur des questions
PDF ou une page web + spécifiques et

(\ complexes
!@!

Poser des questions

. - . Images générées sur 2 ne A . . . .
A partir d'un document Utiliser Copilot pour me%ureg our les e adaptees a vos besoins Traiter les questions qui
PDF de 20 pages, obtenir rédiger des emails, ure pou et a vos interets pour confrontent plusieurs
D . . mails, les réseaux obtenir d oints clés .
un résumé en 5 points contenus, et autres... . Ir des points sources de données
.. soclauy, etc. lidés & ti . P
principaux. consolides a partr avec un certain degré

d’internet pour vous. d’analyse.



POUR ALLER PL

..et accélérer votre adoption de I'lA :
utilisez Teams Premium puis Microsoft 365 Copilot (outils soumis a une licence)

@ Votre assistant IA personnel disponible au sein
des applications Microsoft 365 et dans un
environnement autonome pour vous aider &
accomplir vos tdches

@® Disposer de fonctionnalités avancées au sein @® Améliore votre productivité personnelle
de Microsoft Teams pour accroitre la
productivité et sécurité lors d’'une réunion avec
« 'intelligent récap », « meeting sensitivity
labels »

@ Améliorer votre travail d’équipe

@ Intégration de I'l|A générative pour gagner en
efficacité ~

@® |A générative basée sur votre environnement p.
professionnel (documents, réunions, etc.)

P |

Microsoft 365 Copilot

N
COMPRENDRE LES [ P e b .

| I | >

LICENCES & VERSIONS ot Copita. copltpas

Microsoft 365

DISPONIBLES
v v v

GPT Large Language Model

Al-Powered Web Search, Answers & Content >
: v Vv
Generation
Commercial data protection v/ v/
Microsoft 365 Enterprise Security, Compliance & -
Privacy
Microsoft 365 Graph (contenu entreprise & o
contexte)
Intégration dans les applications Microsoft 365 v
Disponible avec les g
\ : : : 30€/utilisateur
Licences Gratuit et publique licences M365 / i /
éligibles**
*Pour préserver la Vous perdrez la conversation si A noter : que les réponses
confidentialité des donnéesde vous: peuvent varier d'une session d
I'entreprise, Copilot NE + Cliquez sur le bouton une autre. www.gravity-partners.fr
SAUVEGARDE PAS “actualiser” en haut de la fenétre . .
L’HISTORIQUE des - Fermez la fenétre du “*Microsoft 365 E3, E5,F3, A3ou  office@gravity-partners.fr - GRI\VITY
conversations (idem pour les navigateur A5, Business Premium et Business [fj] gravity-partners-fr PARTNERS
documents PDFs ou pages + Laissez la conversation ouverte  Standard connectés avec un

Web ouvertes). pendant quelques heures compte professionnel ou scolaire


http://www.gravity-partners.fr/
mailto:office@gravity-partners.fr

